HOQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA GIANG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 40 /HD-HPND Ha Giang, ngay A9 thing 01 ndm 2017
HUONG DAN

Thwe hién mot s6 ndi dung Nghi quyét s6 28/2016/NQ-HPND ngay 21/7/2016
cia Hoi dong nhan dan tinh Ha Giang

Can ctr Nghi quyét s6 28/2016/NQ-HPND ngay 21/7/2016 cia HDND tinh
Ha Giang vé Ban hanh ché dd, dinh mirc chi dam bao céc dleu kien hoat dong cua
HDND céc cép tinh Ha Giang, nhiém ky 2016 - 2021 (goi tit la Nghi quyét 28).

- Pé théng nhat thuc hién mot s6 ndi dung cia Nghi quyét 28, Thudng truc
HPND tinh huéng dan mdt s6 diém nhu sau:

- QUY PINH CHUNG

1. Céc ndi dung chi dam bao cho hoat déng ciia HDND céc cap tinh Ha Giang
dugc xac dinh trong du toan kinh phi hoat ddng HDND cac cép hﬁng nam va duoc
HPND cac cép thOng qua tai ky hop cudi nam trude. Viéce lap va thuc hién du toan

phai dung cac quy dinh hién hanh.

2. HDND céc cap chi thyc hién thanh toan kinh phi cho d6i tugng 1 dai bicu
HDND khi d1 cong tac thyc hién nhiém vu cua dai biéu HPND (tham du kp hop
HPND, gidm sdt, tiép xic cir tri z‘zep cong dan, hop Ban HDND...) khi tham du cac
ky hop ciia HDND theo nguyén tac cap nao triéu tap thi cap dé dam bao. Kinh phi

chi cho can bd cua cac nganh tham gla Poan giam sat do HDND cac cap duoc chi
tra ché d6 nhu c4c thanh vién doan gidm sat (cdp ndo trung tdp thi cap do chi trd).

3. Thuc hién cac nhiém vu tlep Xuc cu tri, giam sat, khao sat, To truong cac
T6 dai biéu, Trudng cic Poan giam sat, khao sat 1ap ké hoach cu thé, chiu trach
nhiém cac nd1 dung chi ¢d lién quan dén hoat dong cua cac T6 dai biéu, hoat dong
cua Doan giam sat, khao sat. Chung tir lam cén cu thanh toan cac no1 dung chi lién
quan phai ¢o xac nhén cua To truong hodc T6 pho T6 dai bi€u, Truong doan hodc
Pho doan giam sat, khao sat.

B - QUY PINH CU THE

I. Chi cho cac ky hop

1. Doi v6i cong tic phuc vu dn nghi cia dai biéu

Vé ché d6 4n cia dai biéu: Pai biéu HDND va dai biéu moi khi tham du ky
hop HPND, théng bao cho Vin phong cap t6 chirc ky hop dé bo tri &n cho dai biéu,
dai biéu nao khdng ding ky in thi duoc thanh toan bang tién theo quy dinh.



2. V& sb luong cén b, nhan vién phuc vu truc tiép va gidn tiép tai céc ky hop
~ duoc hd tro, do Chanh Vin phong cap tinh, huyén, Thuong truc HDND cép x4 quyeét
dinh dua trén co s& can bd lién quan dén cong tac phuc vu ky hop ciia cép minh.

3. Tién xang xe: Chi thanh toén tién xing xe dua dén dai biéu chinh thirc vé
du ky hop, d61 vdi ky hop HDND tinh thanh toan xang xe cho 01 xe 6 to/huyen dé
dua dén dai biéu HDND tinh trén dia ban ung ctr. Khong thanh todn tién xang xe

cho viéc dua dén dai bitu dugc moi du ky hop.

4. Chi phi vdn phong pham, in 4n tai liéu, thuoc chita bénh thong thuong,
trang tri khanh tiét, hoi trudng... do Chdnh Vian phong cép tinh, huyén, Thudng truc
HDND cép x4 quyét dinh.

I1. Chi cho cac hoat dong cua HDND

1. Hoat dpng tiép xuc cir tri

1.1. Hoat ddéng tiép xiic ciz tri ciia cdc t6 dai biéu HDND tinh

- Chi b6i dudng cho dai biéu HPND tiép xtc cir tri, dai dién MTTQ (Ban
chdp hanh Céng doan), can bd, nhén vién phuc vu theo quy dinh tai Piém &, Khoan
I, Muc IV cia Phu luc kém theo Nghi quyét: néu 1 ngdy dai biéu chi tiép xtc cir tri

tai 1 diém thi muc chi thanh toan dugc tinh bang 1/2 mirc chi cho 1 ngay ghi trong
Phu luc kém theo Nghi quyeét; néu 1 ngay tiép xic ci tri tai 2 diém thi thanh toan

bang mirc tdi da ghi trong Phu luc kém theo Nghi quyét (khdng tinh ngay di va
ngay veé).

- Chi hd tro mdi diém tiép xtc ot tri: chi ho trg trang tri ma két, nudc udng;
hd tro tién &n (cac dai biéu dn com tai céc diém tiép xuc cu tri); thim hdi gia dinh
chinh sach do T6 tru:ong hosic T6 pho T dai biéu quyét dinh khong qué murc ho tro
ghi trong Nghl quyet Chimg tir 1am céan cir thanh toan la danh sach va cht ky cua
nguol nhan tién; gidy bién nhan, danh sach dbi tuong nhén tién thim hoi, phai cé

x4c nhan cta don vi noi dén tiép xtc cr tri (&, dong dau); c6 xac nhén cua T6
trudng hoidc T6 pho T4 dai biéu kém theo ké hoach tiép xUc i tri.

1.2. Tiép xiic qua cdc cudce hop tai noi cu tril

- Chi bdi dudng cho dai biéu HDND tinh thuc hién tiép xtc ¢t tri noi cu tri: Moéi
cudc hop tai noi cu trd ma dai biéu thuc hién tiép xtc cit tri thi mic chi thanh toan
~duge tinh bang 1/2 muc chi cho 1 ngay ghi trong Phu luc kém theo Nghi quyét;

- Chi hd tro cho T trudng (ngudi chii tri cude hop noi cu tri). Muc chi bing
vO1 muce chi tai Piém d, Khoan 1, Muc IV ctia Phu luc kém theo Nghi quyét;

Mtrc chi duoc tinh bang v4i mie chi cho dai dién MTTQ hodc dai dién BCH
cOng doan chu tri hoi nghi tiép xnc cit tri.



- Chi cho nguoi phuc vu (méi cudc chi chi cho 1 nguoi phuc vu): Mic chi
bang vGi mic chi tai Piém &, Khoan 1, Muc IV ctia Phu luc kém theo Nghi quyét;

- Chi ho trg cho t6 chirc cudc hop (diém tiép xiic cir tri noi cue trir): HO tro
300.000 dong/ cude hop (diém tiép xiic cir tri noi cu tri4); chi thim héi ho gla dinh,
chinh sach hodc ho gia dinh ¢ hoan canh kho khin tai diém tiép xtic ¢t tri noi cu
trt (khéng qud 200.000 déng/hé va khéng qud 03 hé/diém tiép xic cir tri).

Chimg tir lam cin ¢ thanh toan 13 danh sich va chit ky cia ngudi nhén tién;
giéy bién nhén, phai c6 x4c nhan cta dai biéu HDND tinh thuc hién TXCT, T6
truong td dan phé), trrong thon ban va phai co6 xdc nhan cua xa, phuong, thi trin noi
tiép xtc ¢t tri (ky, ddng dau).

[.3. T ié}? xuc cu tri dién tir va z‘iéiz:J XUc cu tri b(ing hinh thirc déi thoai ftryec
tiép: Khong thuc hién chi cho muc nay, trong qud trinh thuc hién néu thay can thiét
thi Thuong trirc HDND tinh sé quyét dinh chi theo thuc té, nhung khong vuot qua
dinh muc ghi trong Phu luc kem theo Nghi quyét. |

1.4. Tiép xiic cir tri trén truyén hinh va tiép xuc cir tri truc tuyén

- Chi cho dai biéu thuc hién tiép xuc ctr tri: Mdi cudc tiép xdc ¢ tri trén
truyén hinh hodc truc tuyén thi mwrc chi thanh toén cho dai biéu, nguo1l phuc vu
duoc tinh bang muc chi cho 1 ngdy ghi trong Phu luc kém theo Nghi quyét;

- Chi hd trg cho cudc tiép xic ¢t tri trén truyén hinh do Thuong truc HDND
tinh quyét dinh (chi theo thuc té hop dong gitia Pai PTTH tinh véi Vin phong
HDND tinh);

Chimng tir 1am can ¢t thanh todn 1a danh sdch va chit ky cta ngudi nhén tién;
gidy dé nghi thanh toan va kém theo ké hoach tiép xUc ¢t tri.

2. Hoat dong giam sat, khao sat

- Chi bdi dudng cho doan gidm sat, khdo sat quy dinh tai Tiét 2, Diém g,
Khoan 2, Muc IV ctia Phu luc kém theo Nghi quyét: Chi cho s6 ngay truc tie’:‘p o1am
sat, khao sat, khong tinh ngay di dudng. Céan c1r thanh toan 1a danh séch, c¢6 chit ky
truc tiép cua nguo1 nhan tién va xac nhan cua Truong doan giam sat;

- Chi hd tro tién dién thoai lién lac v6i cdc don vi gldm sat, khao sat tai Piém
d, Khoan 2, Muc IV cia Phu luc kém theo Nghi quyé’t d6i twong huéng 1a chuyén

vién duoc glao nhiém vu lién lac, phuc vu truc t1ep doan glam sat, khao sat: (Rzeng

déi véi cdp xd do Thudng triec HPDND xd quyét dinh hé tro cho ngudi truc tiép
giup viéc Poan giam sat).

- Chi xdy dung cdc vin ban lién quan dén doan giém sat, khao sat tai Piém e,
Khoan 2, Muc IV cua Phu luc kém theo Nghi quyet Do Truong doan giam sat,
khéo sat quyét dinh chi cho cac dbi tuong truc tiép x4y dung van ban:

(D



- Chi hop doan gidm sét, khao sat: Moi cude glam sat, khao sat chi 2 budi hop

(rrzmc va sau cude gidm sdt); muic chi thanh todn moi budi hop dugc tinh bang 1/2

murc chi cho 1 ngay ghi trong Phu luc kem theo Nghi quyét; can cr thanh toan 1a
danh sich, co chit ky truc tiép cia ngudi tham gia hop va xdc nhin cta Trudng

doan hoac Pho doan g1am sat, khao sat.

- Chi ho trg mdi diém giam sat, khao sat: chi ho tro trang tri ma két, nuédc
udng; hd tro tién an (cdc dai biéu én com tai cdc diém gidm sdt, khao sat); tham hoi
gia dinh chinh sach do Truong doan hodc Pho doan cong tac quyét dinh khong qua
muizc ho tro ghi trong Nghi quyet Ching tir lam cdn cu thanh toéan la g1ay bién
nhén, danh sach ddi tuong nhan tién tham hoi, phéi ¢ xac nhan cia don vi noi dén
giam sat, khao sat; co x4c nhan cua Truo*ng doan hoac Pho doan cong tac kem theo

ké hoach giam sat, khéo sat.

3. Hoat dpng tiép cong dan.

Ho tro cho Vin phong HPND - UBND cap huyén dé chi tién che, nudc, céc
diéu kién khac phuc vu to dai biéu tiép cong dan/quy phai c¢é bién nhén cia Vin

phong HDND - UBND cap huyén.

I1I. Chi xay dyng va hoan thién cac van ban quy pham phap luat va hoan
thién cac bao cao thidm tra, bdo cdo tong két nhiém ky, bao c4o hoat ddng clia

HPND cac cap trong nim.

1. Chi truc tiép cho ngudi soan théo, thdm tra, kiém so4t ndi dung, tham dinh,
chiu trach nhiém va phat hanh (mutc chi theo cac Khoan 1, 2 Muc V; Khoan 1, 2, 3,
4.5 Muc VII; Khoan 1, 2, 3 Muc VIII cua Phu Zuc kém theo Nghi quyét).

2. Chimg tir lam cén ¢ thanh toan: Co gidy dé nghi thanh toan, 1€t ke cac van
ban d3 hoan thanh kém theo danh séch, co chit ky ctia nguoil nhan tién.

IV. Chi ho tro may trang phuc cho dai biéu va cong chire, vién chire,
nguwoi lao dong cua Van phong.

1. Chi ho tro may trang phuc cho dai biéu va can bo trong nhiém ky do Thuong
truc HDND cung cap quyét dinh trén co s6 xin ¥ kién cta Pai biéu HDND cung cip

(hé tro bang tien hodc may tép trung).

V. Vé chi cong tac xa hoi:
Poi tuwong chi, mic chi cu thé do Thudng truc, cdc Ban HDND céc cé{,pr quyét
dinh nhung muc chi khéng vuot qué quy dinh tai Phu luc kém theo Nghi quyet;

VI. M6t so ndi dung khae:

L. Tién xang xe 0 to di tiép xuc cu trl véi HDND cép tinh: chi clp xang cho
mdi td dai biéuw/01 xe & td (zrir cde 16 co cac déng chi z‘mng Ban Thuong vy I inh

uy, Thuong truc HPND, UBND tinh cdp xdng xe riéng va cdc To 6 dai biéu ¢ 2 don
vi bau cir thi cdap 02 xe 6 10).



2. Can cir ké hoach TXCT, gidm sat, khdo sat cia doan cong tac, Vin phong
cung cap (chi tai khodn va ké todn) kiém soat viéc tmg, thanh quyét toan kinh phi
phuc vu'doan ¢dng tac dam bao dung quy dinh.

3. Cac mau kém theo &p dung cho HDND cép tinh; HDND cép huyén, x nghién
ctru, tham khéo van dung cho phit hop véi thue t& quan 1y ngén sach cap minh.

Trén day 13 Hudng dan thuc hién mot s6 néi dung Nghi quyét 28/2016/NQ-
HDPND ngay 21/7/2016 ctia HDND tinh. Trong qué trinh t6 chire thuc hién néu cé
vudng mac thi Thuong truc HDND céc cép, T6 trudng céc to dai bitu HDND tinh
phan anh vé Thudng true HDND tinh xem xét, giai quyét./ e

Noi nhan: TM. THUONG TRUC HPND TINH
- TTr Tinh dy; CHU TICH
- TTr HDND, UBND tinh; "
- Céc dai biéu HDND tinh; f{f .
- HDND céc huyén, thanh phé; AN N
- LD VP HDND tinh; .. i on ” 7 AN
- VP HDND - UBND cac huyén, thanh pho; i{ Loy,
- LD, CV cée phdng CM, TTTT thude VP; ISR b
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Maiu so 1:

HUONG DAN VE THANH TOAN TIEN HO TRQ
(Kem theo Huémg dan s6: AD /HD-HPND ngayA9 /01/2017 cua Thuong
truc HDND tinh)

——

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tw do - Hanh phuc

Ha Giang, ngay thang  nam

GIAY BIEN NHAN
(Ho tro gidm sdt, khao sdt, TXCT, tham van, tiép cong dan)
g (R 1 1= o LU TP PO PPIOURSPRRPPPPPY
P ON VI CONG TACT eiiiiiiiiee e e
NBE QUIE: oot es e ess e s

T OMIE COME: vreveiiirtie ettt ettt e e e e e eete e e e s e s e s bn e e e 2 e e e ann

BANG CHIE: oottt ettt et e

Véy t6i lam bién nhan dé Vin phong HPND tinh Ha Giang lam co s

thanh quyét todn./.
Xac nhan caa don vi Truwéng doan cong tac (néu co) Negwol giao
Ky, déng ddu) Ky, ho 1én) (Ky, ho tén)

L.dnh dao Van phong duyét chi



Don vi: VP Poan HDND tinh

B0 phan: ...
M2 don vi ¢6 quan hé voi NS: 101415

Mau SO 2:

HUONG DAN VIE THANH TOAN TIEN
HO TRO GIAM SAT, KHAO SAT, TXCT, TIEP CONG DAN, THAM VAN, TIEN HOP

(Kém theo Hudéng dan sé6: 40 /HD-HPND ngdy 49 /01/2017 ciia T nuong truc HDND tinh)

DANH SACH CAN BO NHAN TIEN
HO TRQ GIAM SAT, KHAO SAT, TXCT, TIEP CONG DAN, THAM VAN, TIEN HOP

MAu s6 C12-HD
(Ban hanh theo QD s6: 19/2006/QP-BTC ngdy 30/3/2006 va Théng tir
s0: 185/2010/TT-BTC ngay 15/11/2010 cua Bé truong Bo Tai chinh)

.................................................... )
Stt Ho va Té¢n Chire vu D!F.l_lh Tll’c S? Tong ,C('mg Ky nhian
(d/ngay) ngay (d)
1
2
3
Tong cong
(Bang chit: .o.ooooovooo

Lanh dao Van phong

Trwdng doan

Ha Giang, ngay ....

thang .... nam ...........

Nguwoi lap biéu




MaAu s6 3:
HUON G DAN VE THANH TOAN TIEN XAY DUN G VAN BAN

(Kém theo Hudng dan sé6: A0 /HD-HPND ngayd401/2017 cia Thuong tric

HPND tinh)

Pon vi: Vian phong HDND tinh Mﬁu s6 C40a

Bo phin: ... (Ban hanh theo QB s0: 19/2006/QB-BTC ngay
Ma don Vi cO quan hé vOl NS: 1011415 30/3/2006 va ThOIlg o SO 185/2010/TT-BTC ngay

15/11/2010 cua Bo trudng B Tai chinh)

PE NGHI THANH TOAN

KINH PHI XAY DUNG VAN BAN

(Theo Nghi quyét 28/201 O/NO-HDND ngay 21/7/2016 cua HDND tinh Vé viéc Ban hanh ché
dé, dinh mikc chi dam bdo cdc diéu kién hoat déng cua Hoi dong nhén dan cdc cap tinh Ha

Giang nhiém kp 2016 — 2021 va Ké hoach s6 ... ngay...../..../.... cua
Dinh mirc A
Stt Noi dung chi 3 >0 womg | Thanh “e“l -
(déng/vb) | van ban (d’ong)‘, ; >/
1
2
3
Tong cong
BANG CHITL oot et e e e e e e e e

Ha Giang, ngay ... thdang .... ndm......

Lanh dao Van phong Trueong doan - Nguoi dé nghi thanh to4n



Miu so 4:
HUONG DAN VE THANH TOAN TIEN CONG TAC PHI
(Kem theo Hudng dan so: AP /HD-HDND ngay 49 /01/2017 cuia Thuong truc HPND tinh)

Pon vi: VP Doin HDND tinh | MAiu s6 C12-HD
Bo phan: ........... (Ban hanh theo OD s6: 19/2006/QP-BTC ngay 30/3/2006 va Thong tu
Ma don vi ¢6 quan hé véi NS: 101415 s6: 185/2010/TT-BTC ngay 15/11/2010 ciia Bo truong Bo Tai chinh)

DANH SACH CAN BO NHAN TIEN CONG TAC PHi

(Theo Nghi quyét 28/2016/NO-HDND ngay 21/7/2016 ciia HPND tinh va Ké hoach sé ... ngay...../.....[.... cua
.................................................... )
- Tién Tien Ticn SO ticn da | S tién cd
Stt Ho va Tén Chire vu : hru | : Cong o o Tl on Ky nhan
tau xe et tro ’ tam rng dwoc nhan '

1

2

3

Tong cong

(BANE CHIE 1ovevveieeeeeeeeereeeeeeseeesereseses s sees e,
(Kém theo chirng tir goc: ................ g1dy di duong)

_j_ Ha Giang, ngay .... thang ....nam ..........
Nguwoi lap bicu K¢ toan truong Ngwoi duyét



